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1. Obmue nosomenus

1. lHonoxenne 06 apxnse MbJIOY «Jlerckuit can Ne 10» Menjesneesckoro MyHHIUHNAIBHOTO PaoHa
Pecnyfankn Tatapcran paspaboTaHo B COOTBETCTBHU C NPUMEPHBIM IIOTOKEHHEM 00 apXiBe Opranu3a-
i, yTeep:kaeHHbIM mpukasoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42,

2. Apxus MBJIOY «/lerckuit can Ne 10» BBICTYNaeT HCTOMHWKOM KOMMJIEKTOBAHMS rOCYAAPCTBEHHBIX,
MYHHIIMNAABHBIX aPXHBOB (71anee — APXHB AETCKOrO Cana).

3. ApXHB JIETCKOTO Cajia CO3AETCA HA MPABAX CTPYKTYPHOrO NMOAPA3eaeHHs, OCYWECTBISIOMEro Xpa-
HEHHE, KOMIUICKTOBEHHE, YUeT H HCMONb30BaHMe 0KymeHToB Apxusroro gonga Poceuiickoii ®enepa-
11K, IOKYMEHTOB BPEMEHHbIX (CBBIE 10 NET) CPOKOB XpaHEHNHs, B TOM YHCIIE 110 JIMYHOMY COCTaBY, 00-
Pa30BABIINXCA B ICATEABHOCTH OPTaHM3AINH, & TAKKE MOATOTOBKY AOKYMEHTOB K Iepelaye Ha NoCTOsH-
HOE XPAHEHUE B TOCY/IAPCTREHHBIH (MYHMIIHTIANLHBIN) APXMB, HCTOMHHKOM KOMILICKTOBAHHA KOTOPOTO
BBICTYNAET NETCKHMIT Call.

4. ApxuB 1€TCKOrO Cad B CBOSH AeATENLHOCTH pyKoBoacTBYeTCa Pejepaibibiv 3akoHoM ot 22,10.2004
No 125-@3 «O0 apxusrom sene 8 Poceuiickoii Depepatinm», 3aK0HaMH, HOPMATHBHBIMH (IPABOBBIMH aK-
tamu Poceniickoit @enepaiin, cyowextor Poccuiickoil ®enepaunn B cepe apxuBHOTO Aena M 1eno-
NPOH3BOACTBA, NPABUAAMH OPraHM3ALMM XPAHEHHSA, KOMIIEKTOBAHMA, YHETd W HCNONL3OBAHMS OKY-
MCcHTOB ApxusHOro Gonza Poccuiickoil Dejepauin 1 Apyrux apXHBHLIX JOKYMHIOB B rOCYJapCTBCH-
HBIX OPraHax, OPraHax MECTHOTO CAMOYTIPABICHIIS H OPraHH3ALHAX.

IL Cocras gokymenTOB ApXHBA AETCKOI0 €213

3. ApXHB JETCKOrO Caad XpaHHT:

a) JOKYMEHTLI OCTORHHOIO 1 BpeMeHHbIX (cabime 10 1eT) CPOKOB XPAHEHNHA, B TOM YHCIE AOKYMEHTb!
Mo JHYHOMY coctasy, obpasosasummecs B AestensHocTt MBJIOY «Jlercuii can Ne 10w,

0) LOKYMEHTbI NOCTOAHHOTO XPaHEHWs M JIOKYMEHTBI N0 JHYHOMY cocTaBy (oHaa(0B) OpraHmu3aiimii-
MPCAUIECTBEHHUKOB (NPH X HANUYHK),

B) apXuBHbIe QOH/BI IHYHOTO TIPOHCKOKAEHNA (MPH HX HANHYIH),

r) GoHzA nonb30oBaHMs (apxuBa) (1pi HaTH4UK),

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPeACTBa K HOKYMEHTAM H YHETHBIE IOKYMEHTb! ApxuBa eTCKOro caja.



II1. 3apaun ApxuBa AeTCKOro caaa

6. K 3amauam ApxuBa JE€TCKOro cajia OTHOCATCS:

6.1. Opranusauusi XpaHeHus: JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPENYCMOTPEH MyHKTOM 5 Hacrosiero Ilo-
JIOKEHUSI.

6.2. KommuiektoBanue ApxuBa JAETCKOTO cajla JOKYMEHTaMH, OOpa3oBaBIIMMUCA B JEATEIbHOCTU
MBJIOY «Jletckwuii cam Ne 10».

6.3. Yder 1OKyMEHTOB, HAXOSIIUXCSl HA XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOTO caja.

6.4. Ucnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOIALINXCA HA XpaHEHUH B ApXHBE JIETCKOTO caja.

6.5. IloaroToBka M CBOEBpeMEHHas Iepeaavya J0KyMeHToB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit denepanuu
Ha MMOCTOSIHHOE XpaHEHUE B MYHUIIUTIATbHBIN apXUB.

6.6. Meronnyeckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb (hopMupoBaHust U opopMIIeHHS Al B CTPYKTYPHBIX IMOJ-

PasaCICHUAX OpraHru3alii 1 CBOCBpCMCHHOfI nepez[aqeﬁ HX B ApXI/IB JCTCKOI'o caaa.

IV. ®ynkuuu ApxuBa 1eTCKOro cajga

7. ApXHB I€TCKOI'O CaJla OCYIIECTBISET CleAyoue (QyHKINU:

7.1. Opranusyer NnpueM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbilie 10 JeT) cpoKoB XpaHEHUs, B
TOM YHCIIE TI0 JIMYHOMY COCTaBy, oOpasoBaBmmxcs B aestensHocTH MBIOY «/letckuii cag Ne 10», B
COOTBETCTBHUH C YTBEP)KICHHBIM I'pPahUKOM.

7.2. Bener yuet JOKyMEHTOB U (DOHI0B, HAXOAALIMXCS HA XpaHEHUU B ApXHBE JIETCKOr0 Caia.

7.3. IlpencraBisger B rocyJapCTBEHHbIN (MyHUIMIAIBHBIN) apXUB y4eTHbIE CBeACHUS 00 o0beMe u co-
CTaBe XpaHsALIMXcd B ApXHBE AETCKOIro cajla TOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @enepanuu u
JIPYTHUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPAJKOM FOCYAAPCTBEHHOIO y4eTa JIOKyMEHTOB Ap-
xuBHOTO poHaa Poccuiickoii denepanu.

7.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNAlIIUe Ha XpaHeHHe B ApXUB JIETCKOTO caJa,
o0pa30BaBIIMECS B XO/I€ OCYILIECTBICHUS IEATEIBHOCTH JIETCKOT0 cajia.

7.5. Ocy1ecTBIsSeT NOATOTOBKY U IIPEICTABIISIET:

a) Ha pacCCMOTpPEHHE U COIJIACOBAHUE SKCIIEPTHOM KOMHCCHUHU JETCKOTO C€ajia OMUCH JIeJl MOCTOSIHHOTO
XpaHeHus, BpeMeHHbIX (cBbIle 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIE 10 JIUYHOMY COCTaBY, a TaKXKe
aKThl O BBIJEJIEHUU K YHUUYTO)KEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIeKAIUX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpa-
T€ JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPAaBUMBIX ITOBPEKICHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

7.6. Opranusyer mnepenady A0oKyMeHTOoB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii denepanny Ha MOCTOSIHHOE
XpaHEHUe B rOCYJapCTBEHHbIN (MyHUIIUIATBHBIN) apXUB.

7.7. OpranusyeT U MPOBOJUT SKCIEPTH3Y LEHHOCTU JTOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbime 10 jieT) cpokoB
XpaHEeHHUs, HaXOMSIIUXCS Ha XpaHEHHMM B ApPXUBE JETCKOTO C€ajaa, B IENAX OTOOpa JOKYMEHTOB s
BKJIIOYEHHUS B cocTaB ApxuBHOro ¢gouaa Poccuiickoin deneparuu, a Takke BBIABICHHUS JOKYMEHTOB, HE
MOJIKALUX JANIbHEUIIEMY XpaHEHHUIO.

7.8. IIpoBOAUT MEPONPUATHS MO OOECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH TJOKYMEHTOB, HaXOJSIINXCS Ha XPAHEHUH B
ApxuBe JETCKOro caja.

7.9. Opranusyetr nHGOPMHUPOBAHNE PYKOBOJACTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3allii O COCTaBE U COJAEP KaHUU

JIOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO CaJia.



7.10. UadopmupyeT moap30BaTeield o BOIPOCaM MECTOHAXO0K/ICHUS apXUBHBIX -JOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BbIayy JOKYMEHTOB U A€ JJIsl pa0OThI B MY3BbIKaJIbHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3aJI€ WJIH BO
BPEMEHHOE T0JIb30BaHHUE.

7.12. UcnoyiHsET 3anpoChl MOJIb30BATEIIECH, BBIJAET APXMUBHBIE KOMMUHM JOKYMEHTOB, apXHBHBIEC BBIITUCKU U
apXUBHBIE CITPABKU.

7.13. Beaet y4eT UCHOIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHUBa JETCKOIO CaJa.

7.14. Co3naet oHx MOIB30BaHUS ApXHBa JETCKOTO Cajia M OPraHU3yeT ero UCIOIb30BaHHE.

7.15. OcyiecTBIIsSeT BeJeHUE CIIPAaBOUYHO-TIOMCKOBBIX CPEJCTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JIETCKOTO cajia.
7.16. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JAETCKOIrO cajia Mo BOIMPOCAM apXWBHOTO Jiela U JIEI0Npoun3-
BOJICTBA.

7.17. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIb:

a) ciyx0e Neronpou3BOJICTBA JIETCKOTO cajja B COCTaBJICHUM HOMEHKIATyphl Ael, (popMHUpOBaHUU U
odopMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYPHBIM MOJPA3/ACICHUsAM U paOOTHUKAM JIETCKOTO Caja B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepeaaye

B ApXUB JETCKOIO caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro caja

8. ApXuB JE€TCKOro caja UMEeEeT NpaBo:

a) MPEICTaBIATh 3aBeyIOIEMY JETCKUM CaJOM IPEUIOKEHUS 10 COBEPLICHCTBOBAHMIO OpraHHU3aLUU
XpaHEeHHUs, KOMIIJIEKTOBAHUS, yUeTa U MCII0JIb30BaHUsI apXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBE JETCKOI'0 Caja;
0) 3ampammBarh B CTPYKTYPHBIX MOJPA3ICICHHUIX JIETCKOTO caja CBEICHUS, HEOOXOIUMBIC JIISI paOOTHI
ApxuBa JIETCKOIo cajia;

B) JaBaTh PEKOMEHJALMN CTPYKTYPHBIM IOJIPa3/I€JCHUsAM OpraHU3alUU IO BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
KOMITETEeHIIMM ApXHBa JETCKOTO Caja;

') ”HPOPMUPOBATH CTPYKTYpPHBIE MOJPA3AETICHHS JETCKOrO caja 0 HE0OXOJUMOCTHU Mepeaaun JTOKyMeH-
TOB B APXUB JIETCKOT'0 €a/1a B COOTBETCTBHH C YTBEP)KICHHBIM I'padUKOM;

1) IPUHUMATh yyacTue B 3acelaHusaxX LleHTpanabHOl sKkcnepTHO-poBepouHOi komuccuu npu denepaib-

HOM apXxuBHOM areHtctBe, DK apxuBHOro yupexxaeHus.



